
 

 

Administrativo(a) de Contabilidade  (M/F) 

Com o apoio e supervisão do Coordenador da área Financeira, o(a) candidato(a) 

selecionado(a) irá adquirir experiência em várias funções associadas à contabilidade da 

empresa, bem como utilizar os softwares ERP Primavera.    

Principais Responsabilidades:   

• Validação e lançamento mensal de todos os documentos; 

• Emissão de faturas; 

• Análise das contas correntes; 

• Lançamento de acréscimos e atualização do(s) mapa(s) excel de suporte; 

• Lançamento de diferimentos e atualização do(s) mapa(s) excel de suporte; 

• Tratamento de todos os documentos lançados; 

• Reconciliações bancárias mensais de todas as contas; 

• Análise mensal de balancetes; 

• Articulação e reporte da informação necessária ao Contabilista Certificado. 

 

Requisitos Obrigatórios:   

• Formação superior em Contabilidade; 

• Bons conhecimentos de informática na ótica do utilizador; 

• Boa capacidade de comunicação oral e escrita. 

 

Características Pessoais e Competências Interpessoais: 

• Autonomia, proatividade e capacidade de organização; 

• Rigor analítico, orientação para o detalhe e forte sentido crítico; 

• Apetência para trabalhar num ambiente colaborativo e para desenvolver boas 

relações de trabalho. 

 

A nossa Oferta 

Oferecemos vencimento base compatível com a experiência e função e integração 

numa equipa jovem e dinâmica e possibilidade de participar num projeto de relevante 

importância do sector da mobilidade e dos transportes. 

 



 

 

Como participar no processo 

Caso esteja interessado(a) nesta oportunidade, envie-nos o seu CV atualizado para 

rh@tmlmobilidade.pt. 

 

 

Política de Proteção de Dados  

Ao responder a este anúncio, estará a prestar consentimento para que os seus dados 

pessoais sejam objeto de tratamento, pela TML – Transportes Metropolitanos de Lisboa, 

E.M.T, S.A., de acordo com a sua Política de Privacidade de Recrutamento, cujos termos e 

condições estão disponíveis em: VIVA (portalviva.pt) 

 

 

 

 

 

https://www.portalviva.pt/pt/homepage/recrutamento/pol%C3%ADtica-de-privacidade.aspx

